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tanzinwinterthur

Ausschreibung administrative:r Mitarbeiter:in (10%)

Wir suchen per sofort ein:e administrative:r Mitarbeiter:in, der:die sich um folgende
Aufgaben kimmert:

1 Vermietung unseres Tanzstudios (TOaG)

Mitgliederverwaltung von tanzinwinterthur

'] Mitarbeit beim Tanzfestival Winterthur (Kiinstler:innen betreuen, Unterstitzung beim
Marketing etc.)

'] Betreuung des Maileingangs und Triagierung der Mails (Kurze Kontrolle der Mails 2-3x
pro Woche erforderlich).

OJ

Wir bieten ein befristetes Arbeitsverhaltnis von 10% bis Ende 2024 mit Aussicht auf
Verlangerung und allenfalls Erh6hung des Pensums ab 2025 (20%) zu einem Stundenlohn von
CHF 40.-. Ein Arbeitsplatz in Winterthur, direkt beim Bahnhof, steht zur Verfligung. Die
Aufgaben lassen sich zum grossten Teil aber auch gut im Homeoffice erledigen.

Wir suchen eine zuverlassige Person, die Freude an administrativen Aufgaben hat und gerne
prazise und selbstandig arbeitet. Vorkenntnisse in administrativen Tatigkeiten sind keine
erforderlich. Von Vorteil ware es, wenn die Person in Winterthur wohnhaft ist.

Bei Interesse melde dich mit folgenden Unterlagen bei info@tanzinwinterthur.ch

'] Kurzes Bewerbungsschreiben mit Referenzen
'] Lebenslauf

Bisam 11.2.2024

Wir freuen uns darauf, dich kennen zu lernen.

Das tiw-Team

Winterthur, 23.1.2024
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